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1. ユーザーIDを入力する。
2. パスワードを入力する。
3. “ログイン”ボタンを押す。

①

②

③

※ ユーザーIDとパスワードは各学校ごとに割り当てられているログイン情報になります。

ホームページ更新のための管理者画面にログインします。



4. 表示されたサイドメニューから“外観”→“カスタマイズ”を選択する。



5. 表示されたメニューから“ヘッダーメディア”を選択する。



6. “ヘッダーメディア”の「ヘッダー画像・現在のヘッダー」にある
“新規画像を追加”ボタンをを押す。



7. 「ファイルをアップロード」タブにあるの“ファイルを選択”ボタンをを押す。

新規に追加した画像ファイルをホームページのトップ画面に表示させる場合



8. 「メディアライブラリ」タブで表示されている画像からトップページに掲載したい画像を選択する。
9. “開く”ボタンを押す。

⑧

⑨

新規に追加した画像ファイルをホームページのトップ画面に表示させる場合



画像ファイルのアップロード中

10. アップロードした画像ファイルが選択されていることを確認する。
11. “表示して切り抜く”ボタンを押す。

画像ファイルのアップロード完了

11

新規に追加した画像ファイルをホームページのトップ画面に表示させる場合

⑩



7. 「メディアライブラリ」タブで表示されている画像から
トップページに掲載したい画像を選択する。

8. “表示して切り抜く”ボタンを押す。

既にアップロードしてある画像ファイルを
ホームページのトップ画面に表示させる場合

⑦

⑧

※ この後はステップ:12(次ページ)の操作に進みます。



12.a)

12. a)選択した画像ファイルを確認し、大きさの調整を行
わない場合には“切り抜かない”ボタンを押す。

12. b)選択した画像ファイルを確認し、大きさの調整が必
要であれば画像上に表示されているポイントをドラッ
グしながら大きさを調整する。

12.b)

画像の大きさ調整が不要な場合 画像の大きさ調整が必要な場合

12.c)

12. c)大きさの調整が済んだら“画像の切り抜き”ボタン
を押す。



画像更新中

13. 画像が更新されたら“公開”
ボタンを押す。

13

画像更新済



公開中

ホームページトップページ画像更新完了

公開済み


